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do Rairate Zarate, ) 2 FEB, 2024

VISTO:

Lo normado por el Capftulo X de la Ordenanza General Nro 267/80, el
Decreto 173 del 2004, ¥ la Ordenanza 5045; y-

CONSIDERANDO:

Que la Ordenanza General citada en el Visto regula lo atinente
ala forma en que deben celebrarse las notificaciones ordenadas en los expedientes
administrativos, conteniendo pautas bésicas que hacen a la efectividad y eficacia de
la notificacién, la que no es solo una mera puesta en conocimiento del particular de
alguna resolucién, sino que constituye un acto de certeza de la fecha en que el
interesado tiene conocimiento del asunto, indispensable para poder computar con

exactitud si cumple la orden dentro del periodo establecido o si utiliza los Tecursos
en el plazo sefialado a] efecto;

Que en virtud de la trascendencia administrativa del acto de
notificacién, por Decreto 173 del 6 de mayo de 2004 se cre6 una OFICINA
MUNICIPAL DE NOTIFICACIONES en el Municipio de Zarate sin encuadrarla
Orgénicamente en ninguna dependencia especifica, habilitando por el articulo 4to
del mismo cuerpo legal, que cada Secretaria y Subsecretaria del Departamento
Ejecutivo puedan designar “OFICIALES NOTIFICADORES AD HOC”, por
resoluciones de las Secretarfas o Disposiciones de las Subsecretarias;

Que, desde la nueva asuncién de autoridades realizada el dia 10
de diciembre de 2023, no existe en la dependencia municipal ninguna area
denominada OFICINA MUNICIPAL DE NOTIFICACIONES, ni tampoco agentes
que cumplan la funcién de OFICIALES NOTIFICADORES AD HOC;

Que la existencia de OFICIALES NOTIFICADORES AD HOC
es una funcion elemental para el funcionamiento de la actividad estatal, ya que sirve
Para la puesta en conocimiento del particular de alguna resolucién o acto
administrativo, para darle certeza a la fecha en que el interesado toma conocimiento
de un asunto, e indispensable para computar con exactitud los plazos en los que se
pueden cumplir las instrucciones o utilizacion de los recursos;

Que el acto de notificacién es de una enorme trascendencia para
la actividad administrativa, por lo que resulta conveniente mantener la oficina de
notificaciones municipal;

: Que la Ordenanza 5045 crea un nuevo organigrama municipal
desde el 1 de enero de 2024, derogando toda norma que se oponga a la misma, por
lo que toda creacién de éreas anteriores a su vigencia, incluso la creada por el
articulo lero del Decreto 173 del 6 de mayo de 2004, se encuentran derogadas;

Que, sin perjuicio de la potencial vigencia que los articulos 3 y4
y el Anexo reglamentario de la norma antes citada puedan mantener, en razén de
que no se referencian con ninguna &rea especifica del Municipio, ser4 necesario
redactar nuevamente la norma para brindar seguridad juridica a las designaciones

y las actuaciones administrativas comprometidas, debido a la importancia y
trascendencia;
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Que se debe dictar el acto administrativo pertinente.

Por ello, EL INTENDENTE MUNICIPAL, en uso de las
facultades que le son propias,

DECRETA

ART{CULO 1° Apruébese el REGLAMENTO PARA LA ACTUACION DE LOS
OFICIALES NOTIFICADORES AD-HOC que se agrega como Anexo I y forma parte
integrante de la presente,

ART{CULO 2° Autorizase a las Secretarias y Subsecretarias del Departamento

Ejecutivo a designar, mediante el dictado de la resolucion o disposicion

respectivamente, a DOS (2) OFICIALES NOTIFICADORES AD-HOC entre los
) agentes publicos de cualquier categorfa que integren su plantilla municipal.

ARTICULO 3°% La retribucién por las tareas de los agentes designados como
OFICIALES NOTIFICADORES AD-HOC se considerara comprendida dentro del
sueldo que perciben los agentes municipales, y solo tendran derecho a percibir
remuneraciones extras cuando: a) se trate de notificaciones realizadas con
habilitacién de dias y horas, b) las notificaciones que se desarrollen fuera del horario
normal y habitual de trabajo, y c) existan ordenanzas vigentes por las que tengan
derecho a percibir remuneraciones extras. Ello sin perjuicio de la reposicién de los
gastos especiales en que el agente incurra para la notificacion, conforme al
Reglamento que se agrega como Anexo I del presente.

ARTICULO 4°: El presente Decreto sera refrendado por el Sefior Secretario de
Gobierno Dn. IGNACIO JERONIMO SUAREZ OGALLAR.

ARTICULO 5°: Registrese, comuniquese y archivese.

SECRETAMA )
.izmlj :t;f;:;{}s:{;,_“

Wi

/ MARCELO MATZKIN

gnacio Jergiffio Sudre gallar |
A ecretario de Gobiemo |
( Municipalidad de Zérate \
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Articulo 1. Deberes de los Secretarios y/o Subsecretarios con Notificadores
Oficiales.

Todo Secretario y/o subsecretario que haya designado OFICIALES
NOTIFICADORES AD-HOC en sus dependencias, debera:

1) Vigilar el cumplimiento de la presente reglamentacion, siendo responsable
de las transgresiones o demoras que no resulten justificadas.
2) Cuidar el orden de entrada de las cédulas, debiendo diligenciarse en los
plazos previstos, cumpliendo las formalidades requeridas.
3) Revisar periodicamente supervisando las tareas de los oficiales notificadores
ad hoc, promoviendo el apego al presente reglamento.
4) Sancionar a los Oficiales Notificadores Ad Hoc que hayan cometido una falta
grave, cuya reiteracion podria afectar al debido funcionamiento de esta tarea,
y ser custodio de la disciplina y del cumplimiento de los oficiales
notificadores ad hoc designados bajo su érbita.
Articulo 2. Formalidad de la designacién de OFICIALES NOTIFICADORES AD
HOC.
El Secretario y/o Subsecretario que requiera la designacion de OFICIALES
NOTIFICADORES AD HOC en su dependencia, deber4 dictar la resolucién o
disposicién respectivamente, donde se consigne el niumero de legajo, Documento
Nacional de identidad, y demas datos personales que se requieran, extendiendo tres
(3) ejemplares, debiendo el agente publico designado notificarse en los dos (2) delos
tres (3) ejemplares. El ejemplar original notificado al agente de su designacién serd
reservado en la Secretarfa o Subsecretarfa correspondiente; el otro ejemplar
notificado al agente deber4 remitirse a la Subsecretaria de Recursos Humanos para
la creacién de un Registro de NOTIFICADORES OFICIALES AD HOC y la
incorporacién de la novedad a su legajo, y el restante se entregard al agente que ha
sido designado para constancia e identificacién.

Articulo 3. Deberes de los Oficiales Notificadores Ad-Hoc.

Los oficiales notificadores ad hoc son funcionarios publicos que otorgan fe pablica
en los actos que participan para la Administracién Municipal, por lo que su
desempefio debe estar rigurosamente enmarcado en la legislacién vigente, y ante
lagunas o vacfos legales, debe primar siempre la moral y las buenas costumbres,
esperando siempre que su actuacién personal sea ejercida con austeridad, decoro y
respeto por su tarea, funcion, el interés municipal y sus conciudadanos.

Es obligacion de los oficiales notificadores ad hoc deberan efectuar sus diligencias
personalmente, quedando prohibido ceder a terceras personas el diligenciamiento e
incluso tampoco estd permitida aceptar colaboracién de terceras personas.,

Articulo 4. Procedimiento para el inicio de una notificacién.

Identificado el requerimiento de notificacién en cualquier actuacién o expediente
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administrativo municipal, el Secretario o Subsecretario a cargo del expediente
confeccionara una CEDULA DE NOTIFICACION de dicho requerimiento en las
actuaciones administrativas, en conformidad con los extremos exigidos por la Ley
de Procedimientos Administrativos Ley 19.549 y la Ordenanza General 267/80.

Luego de confeccionada la CEDULA DE NOTIFICACION, el Secretario o
Subsecretario actuante convocara al OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC que se
encuentre a disposicion en su 4rea para diligenciar dicho tramite.

Con la presencia del OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC, el Secretario o
Subsecretario actuante imprimira cuatro (4) ejemplares originales de la misma; de
las cuales un (1) ejemplar se agrega directamente en las actuaciones administrativas,
consignéndose el nombre del OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC encargado de su
tramite, la fecha de su retiro, la fecha limite de su devolucién.

Luego, cumplido este registro previo en la actuacién administrativa, otros (2)
ejemplares originales con la rabrica del funcionario responsable se entregan al
OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC para su diligenciamiento.

El restante (1) ejemplar ser4 archivado por fecha en un bibliorato en la Secretarfa o
Subsecretarfa correspondiente.

Articulo 5 - Ejecucién de las diligencias.

Los OFICIALES NOTIFICADORES AD HOC deben ejecutar las diligencias de las
CEDULAS DE NOTIFICACION los dias y horas habiles en general, salvo que
excepcionalmente, el Secretario o Subsecretario responsable haya habilitado la
notificacién en dfas y horas inhabiles.
Al constituirse en el domicilio requerido, es obligacién del O?ICIAL
NOTIFICADOR AD HOC exhibir la resolucién y/o disposicién que lo designa en
dicha funcién municipal.
En casos de diligencias URGENTES o con HABILITACION DE DIAS Y HORAS
INHABILES el OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC debera gestionarla dentro delas
24 horas.
Las demés diligencias deberan gestionarse dentro de las 48 horas contada.s f:lesde. la
fecha de su retiro consignado en el expediente o actuacion administrativa
correspondiente.
Articulo 6 - Formalidad de las Cédulas
Las CEDULAS DE NOTIFICACION deberan contener la siguiente informacién
esencialmente:
1) Todos los datos de la persona a notificar o designacién que corresponda y su
domicilio.
2) Identificacién del nimero de expediente administrativo en que se practica y
el 4rea del Municipio de Zarate que lo inici6.
3) Firma del funcionario publico que dispuso la notificacion del interesado o un
funcionario que dependa jerdrquicamente, no inferior a Director.

Retiradas las cédulas del expediente, el OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC, podréa
devolver -dentro de las primeras 24 horas contadas desde su retiro- las CEDULAS
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administrativo municipal, el Secretario o Subsecretario a cargo del expediente
confeccionara una CEDULA DE NOTIFICACION de dicho requerimiento en las
actuaciones administrativas, en conformidad con los extremos exigidos por la Ley
de Procedimientos Administrativos Ley 19.549 y la Ordenanza General 267/80.

Luego de confeccionada la CEDULA DE NOTIFICACION, el Secretario o
Subsecretario actuante convocara al OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC que se
encuentre a disposicién en su drea para diligenciar dicho tramite.

Con la presencia del OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC, el Secretario o
Subsecretario actuante imprimira cuatro (4) ejemplares originales de la misma; de
las cuales un (1) ejemplar se agrega directamente en las actuaciones administrativas,
consigndndose el nombre del OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC encargado de su
tramite, la fecha de su retiro, la fecha lfmite de su devolucién.

Luego, cumplido este registro previo en la actuacién administrativa, otros (2)
ejemplares originales con la ribrica del funcionario responsable se entregan al
OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC para su diligenciamiento.

El restante (1) ejemplar ser4 archivado por fecha en un bibliorato en la Secretarfa o
Subsecretaria correspondiente.

Articulo 5 - Ejecucion de las diligencias.

Los OFICIALES NOTIFICADORES AD HOC deben ejecutar las diligencias de las
CEDULAS DE NOTIFICACION los dfas y horas habiles en general, salvo que
excepcionalmente, el Secretario o Subsecretario responsable haya habilitado la

notificaci6n en dias y horas inhabiles.

Al constituirse en el domicilio requerido, es obligacion del OFICIAL
NOTIFICADOR AD HOC exhibir la resolucién y/o disposicién que lo designa en
dicha funcién municipal.

En casos de diligencias URGENTES o con HABILITACION DE DfAS Y HORAS
INHABILES el OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC deber4 gestionarla dentro de las
24 horas.

Las demas diligencias deberén gestionarse dentro de las 48 horas contadas desde la
fecha de su retiro consignado en el expediente o actuacién administrativa
correspondiente.

Articulo 6 - Formalidad de las Cédulas

Las CEDULAS DE NOTIFICACION deberén contener la siguiente informacién
esencialmente:

1) Todos los datos de la persona a notificar o designacién que corresponda y su
domicilio.
2) Identificacién del nimero de expediente administrativo en que se practica y

el area del Municipio de Zarate que lo inici6.
3) Firma del funcionario publico que dispuso la notificacién del interesado o un
funcionario que dependa jerarquicamente, no inferior a Director.

Retiradas las cédulas del expediente, el OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC, podra
devolver -dentro de las primeras 24 horas contadas desde su retiro- las CEDULAS
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DE NOTIFICACION que no contengan la firma del funcionario requerida y/o
cualquier otra faltante que resulte esencial para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 7 - Entrega de las Cedulas

El OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC se presentara en el domicilio requerido, y
consultard por la persona a la cual est4 dirigida la notificacion. Encontrdndose
presente, se le entregard una de las copias originales de la CEDULAS DE
NOTIFICACION a la misma. En el caso de que no se encuentre, y sea otra persona
residente del domicilio quien esté presente, se le entregara al mismo de la misma
manera, un ejemplar original de la CEDULA DE NOTIFICACION. En ambos casos,
el OFICIAL NOTIFICADOR deber4 dejar constancia en la copia de la CEDULA DE
NOTIFICACION, la persona que lo recibi6, el carécter o relacién con la persona
requerida, la fecha de recepcion, y solicitar la firma de la persona a quien se le
entreg6 la copia.

Cuando la persona del domicilio requerido se negare a firmar la copia de la
CEDULA DE NOTIFICACION recibida, el OFICIAL NOTIFICADOR dejara
constancia de ello en la copia de la misma que luego se agregaré al expediente
administrativo principal.

Para el caso de que habiéndose presentado en el domicilio requerido, ninguna de las
personas de la casa quiera recibir la CEDULA DE NOTIFICACION o no haya
ninguna respuesta a sus llamados, el OFICIAL NOTIFICADOR fijara en la puertala
CEDULA DE NOTIFICACION o la dejara en su buzén o debajo de la puerta;
dejando constancia de ello en la copia que luego debera ser agregada al expediente
administrativo principal.

Articulo 8 - Devolucién de la Cédula Diligenciada.

El OFICIAL NOTIFICADOR AD HOC debera devolver -en la Secretarfa o
Subsecretarfa correspondiente- y agregar al expediente o actuacién administrativa
donde se origin6 la CEDULA DE NOTIFICACION, uno de los ejemplares retirados
debidamente diligenciado con un detalle de lo actuado, lugar, dia y hora de la
notificacién realizada, debidamente firmada por el notificador actuante y el
interesado (excepto que se haya negado o no estuviere en su domicilio, de lo cual
debe dejarse constancia también).

Articulo 9 - Normas supletorias.

Supletoriamente al presente reglamento en lo relativo a las notificaciones, res.ultan
aplicables la Ordenanza General 267/80 y el Cédigo Procesal Civil y Comercial de
la Provincia de Buenos Aires.
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